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Hur Sydarkivera arbetar praktiskt inför leveranser

• Vad står vi inför?

• Vad behöver vi veta?

• Informationskartläggning

• Skyddsnivåer och skyddsåtgärder

• Workshopar

• Informationsplan

Digitala 
arkivleveranser
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Kommunalförbundet

Sydarkivera

• Kommunalförbund – medlemmar i Blekinge, 

Småland och Skåne

• Förbundsordning 

• Förbundsfullmäktige med ledamöter och 

ersättare från alla förbundsmedlemmar

• Förbundsstyrelsen är gemensam 

arkivmyndighet

• Gemensam arkivförvaltning

• www.sydarkivera.se
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http://www.sydarkivera.se/


Vad står vi inför?

Leveranskraven från 
digitala arkiv !
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Vilken information är offentlig 
(harmlös) ?

Var har vi våra 
guldägg?

Var är svagaste 
länken, känslig 
information?

Har vi information som rör 
skyddsobjekt

Vi behöver då veta:
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Kundperspektiv

Det får inte finnas några tveksamheter till att 

lämna information (ibland mycket personlig) eller 

misstänkliggöra ett taget beslut från någon av 

våra verksamheter. 

Allt skall upplevas korrekt.
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Vilka viktiga
informations-
mängder har ni?
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1. Definiera ingående informationsmängder i 

processen

2. Beskriv var den uppstår, vem som är ägare, 

var den förvaras, gallras eller slutförvaras

3. Fastlägg vilka lagrum som styr/påverkar 

informationsmängden

4. Säkerhetsklassa informationen enligt SIS 

27000
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Informations-
kartläggning
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1. Beskriv och rita upp verksamhetens flöde med hjälp av processer

2. Kartlägg informationen som ingår i dessa processer
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Beskriva sin verksamhet
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Konsekvenser ger skyddsnivåer
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Det krävs tekniska såväl som administrativa 

lösningar för att minimera hot utifrån den 

informationsklassning som har sammanställts 
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Skyddsåtgärder
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Trygghet och säkerhet_v/Trygghet och säkerhet.vis
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Mall som används vid våra workshops
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• Uppfyller lagkraven som finns

• Nya dataförordningen kräver kontroll av personuppgifter

• Bra underlag för driftansvariga

• Används vid upphandling och kravställning

• Användbart vid framtagande av e-tjänster och leverans av öppna 

data.

• Mer vetskap om vilken information verksamheten hanterar

• Behov och krav vid arkivering (harmlös – sekretess – skyddsobjekt)

Effekt - nytta
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• VerkSAM Beskrivning

• VerkSAM Diarium

• VerkSAM Plan

• VerkSAM Klassa

• Utskick av remiss till verksamheterna

• Uppdaterad informationsplan

2017-05-15

Resultatet:
VerkSAM
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Informationsplan 
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Sydarkivera är en utförarorganisation och stöttar förbundsmedlemmarna under 

hela processen – från planering till godkännande.

2017-06-08

• Metodstöd PAIMAS

• Verktygslåda för avställningar, transformering och paketering

• Steg 1: Utredning

• Steg 2: Specifikation och leveransöverenskommelse

• Steg 3: Paketering och överföring

• Steg 4: Godkännande

Digitala arkivleveranser
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Tack!

Magdalena Nordin

magdalena.nordin@sydarkivera.se

Anders Danielsson

anders.danielsson@sydarkivera.se

Bloggen: 

http://www.sydarkivera.se

Facebook: 

https://www.facebook.com/sydarkivera

Twitter:

https://twitter.com/Sydarkivera
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