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Vad ar SKB? ﬂ-w-""%"ﬂ

Karnkraftverk

« Kraftindustrin ager SKB

mis Sigyn

« SKB finansieras via avgifter pa
elproduktionen

* 500 anstéllda inom deponering,
forskning, teknikutveckling och drift av
anlaggningar (samt 500 konsulter)

* Placering i Stockholm, Oskarshamn T/,
och Osthammar oo
-~

« Uppdrag att ta hand om Sveriges
radioaktiva avfall fran karnkraft,
industri, forskning och sjukvard pa ett
sakert och miljdomassigt bra satt samt
att overfora kunskap om avfallets
placering, mangd och farlighet till
kommande generationer
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Lagkrav och foreskrifter

« SSMFS 2008:38 Stralsakerhetsmyndighetens foreskrifter om arkivering vid
karntekniska anlaggningar

« SSMFS 2008:1 Stralsakerhetsmyndighetens foreskrifter och allmanna rad om
sakerhet i karntekniska anlaggningar

« RA-FS 1997:3 Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om planering,
utférande och drift av arkivliokaler

« RA-FS 2006:1 Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om handlingar pa
papper

« RA-FS 2009:2 Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om tekniska krav for
elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad behandling)

Urval av lagstiftningar som kravst.'éller
en god informationshantering...

a i h bygglagen (PBL),
tekniklagen (KTL) ,Plan oc
lz\el‘{)netimi|j('jlagen (AML), Aktiebolagslagen (ABL)f,‘
personuppgiftslagen (PuL) m
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SKB:s informationshantering influeras av

ISO 9001 Processorientering av verksamhet

ISO 15489 Informationshantering

ISO 27000 Informationssékerhet

ISO 42010 Enterprise architecture

ISO 14721 Referensarkitektur, OAIS

ISO 19005 Referensarkitektur, format langtidslagring, PDF/A

EAD 2002TL 5-03-V2 Encoded Archival Description Tag Library
(Arkivbeskrivning)

Referens: OAIS/CMIS https://www.0asis-open.org/committees/tc_home.php?wg_abbrev=cmis



https://www.oasis-open.org/committees/tc_home.php?wg_abbrev=cmis
https://www.oasis-open.org/committees/tc_home.php?wg_abbrev=cmis
https://www.oasis-open.org/committees/tc_home.php?wg_abbrev=cmis

SKB:s information ska...

Hanteras sparbart

Vara riktig och sakerstalld

Uppna den langsiktighet som myndigheter kraver

Ha tydligt &gande och ansvar

Kvalitetssakras innan den far anvandas vidare

Hanteras sa att det tydligt framgar vad som ar gallande

Vara tillganglig for behoriga anvandare




Arkivering och e-arkivering

Enligt proveniensprincipen.

Ordnar och fortecknar enligt Riksarkivets krav (korrekt arkiviaggning, kontroll av
lAsbarhet mm).

Arkivstrukturer bygger pa Allmanna arkivschemat och Doc80-koder.

Infor digital arkivering enligt OAIS-modellen och RA:s krav under 2013.

Sp




SKB:s informationshantering ska...

* Planeras av verksamhetsansvariga informationsagare med hjalp av
strategiska funktioner inom informationshanteringen, t ex arkiv- och
informationsséakerhetssamordnare

« Genomfdras av verksamheten i kontrollerade lagringsplatser (affarssystem).
Detta kan avse centrala dokumenthanteringssystem eller databaser.

 Arkiveras av verksamheten i arkiv och eArkiv.
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SKB:s informationshantering genomfors i...

« Planeringsverktyg dar man beskriver hantering och arkivering

« Lagringsplatser Lagring/forvaring av dokument den tid de ar i
produktion/anvandande

« Arkiv Arkivering/langtidsforvaring av dokumentversioner i icke reviderbar
form, inklusive tillhGrande metadata
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t fran dokumenthantering till eArkiv...

eArkivet forsorjs med arkivbestandig dokumentation och
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SKB:s implementering...
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Informationshanteringsplanerna ska...

 Redovisa SKB:s informationshantering genom

* En gemensam informationshanteringsplan for administrativa
dokumenttyper indelad efter SKB:s beslutade processer och
funktionsomraden

» Informationshanteringsplaner for linjeverksamheter
med specifika dokumenttyper

» ...dessa publiceras ur IT-stdd: DOCplan (Databas for
planering) som serverar olika IT-st6éd med regler for
bl a arkivering

For arkivering kartliggs...
Avstallningstider

Gallringsfrister

* Publiceras ur IT-st6d: DOCplan (Databas for planering) for att underlatta

* Dokumenthantering
» Arkivering

 Bevarandet av informationssakerhet
(genom bl a Klassificering)

» Anpassning av SKB:s IT-landskap
* Leveransen av mallar till olika avnamare

3 ivet...
Nu kikar vi narmare pa arkive Emﬂ




Omfattning och avgransningar for eArkiv

« Bara godkanda arkivformat kan arkiveras i eArkivet.

» Originalformat sparas for att kunna rendera dessa i framtida godkanda
arkivformat som komplement till migrering av bef arkivhandlingar.

» Arkiverade dokument ska kunna exporteras for leverans till Riksarkivet med
metadata i godkanda arkivformat.

« Automatisk arkivering fran SKBdoc
— Arkivering veckovis av godkanda dokument i godkanda arkivformat

— Anvandare av dokumenthanteringssystemet SKBdoc ska kunna arkivera via
menyval.

« Andra system integreras senare
* Ingen direktscanning till eArkiv, daremot manuell import till SIP

« Kvalificerat foretagshemlig dokumentation arkiveras inte (men bevaras
daremot i lagringsplatserna)
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Generella principer | e-arkivet

1. Vedertagen arkivmodell ska tillampas (OAIS).
2. Faststalld organisation ska finnas.

3. Erséattningsprincip: lagringsmedia observera att lagringsmedia och dess
innehall ar inte samma sak

4. Ersattningsprincip: format avsedda for langtidsbevarande.

k 4 A 5 5 Lagringsmedia

L] DVD

[ ]

. | CD-ROM 8

’. ° .A Innehall som levereras
®ee0® ¢ ﬁ@& > (migreras) till eArkiv

eArkiv

Erséttningsprincip: 5
Lagringsmedia




ISO 14721 Reference Model for an Open Archival
Information System (OAIS)
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Att eArklve ra_ ‘I::roducent
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(refusering med statusrapport)

Leveransmottagning 5

(Leveranskontroll) {

Producerad AlIP
(Arkivvolym)

Leveransbesked
Ater koppling om
| lyckad arkivering

Arkivlaggning

eArkiv




Overgripande process

» Importerade/manuellt arkiverade dokument i godkanda arkivformat lagras i
SIP mappar som skapas vid varje arkiveringstillfalle.

« Godkéanda versioner av SKBdoc dokument i godkanda arkivformat kopieras
till SIP mappar som skapas i eArkivet veckovis.

« Dokumenten i format icke godkénda av Riksarkivet nekas arkivering och
lagras inte i SIP mappar. Ett meddelande som listar dokument som blev
nekade arkiveringen skickas till anvandare for manuell atgard.

« En SIP mapp omvandlas till en AIP mapp nar alla underliggande dokument
som kan transformeras till PDF/A-1 format har renderats. Detta ska inte ske
om en eller flera underliggande dokument inte kan renderas. Dessa
dokument kommer att skickas till lokalt arkivansvariga via arbetsflode. Lokala
arkivansvariga far importera renderingen manuellt eller exkludera dokument
fran SIP. Omvandling av SIP till AIP kommer att ske nér alla underliggande
dokument far sina PDF/A-1 renderingar.



Objektmodell och administration av eArkiv

OAIS: Administration

Nekad arkivering

: Galiring
x ~ s 4 Export
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a4 Avstalining till
o* Y Riksarkivet

Pt
‘ ]
sIP @ .
Leverans for { M
avstalining , 2
Datafangst L N
Leveranskontroll

o
o Lasbarhets-
,® kontroll

Lésbarhetskontroll

Kan genomforas via:

Automatisk kontroll av checksummor
Manuell visuell kontroll
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Digital leverans

SKB:s eArkiv...
Manuell import _
3

Dokumenthanteringssystem
T ex SKBdoc

Manuell import
(Scanning)

ansvar o
Leverans- o’ o
) mottagning o® I(les-
Informationssystem s (kontroll) oa arkivets
Y o ansvar
[ ]

Transformations-
tjanst

Leverans till

eArkivet
° Riksarkivet

Analoga arkivbildningars relation till

rmation om arkivvolymer
tt man i samband med digitalisering

till sin registerforda post

Via AIP kan registerinfo
( ] .
Riksarkivet

importeras. Detta gor a
kan tillféra arkivhandlingar




Godkanda arkivformat
(RA-FS 2009:2)

Beslutsfora for eArkiv PDF/A-1
PDF/E-1
XML
tion planning SGML
OAIS: Preservation p oML
HTML
XHTML
\.‘ TIFFNT
® %ﬁg Behov av lagringsformat PNG
4 for enobjekttyp | ' IPEG
| x Neka implementering CALS
' v

5\

Behovspréva

lagringsformat

Beslutaom A :°
standardiserat *

lagringsformat  _*

a

Beslutaom ;
tillampat
lagringsformat

Anpass

leveranskontroll




Teknikval

PDF
DOC
DOCX
XLS
XLSX
PPT
PPTX
MPP
MSG (utan attachment)
HTM
HTML
VSD

Molntjanst
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Transformations-
tjanst

T

Soktjanst

}énstestrukturen mojlig

Ovanstaende format kan transformeras till PDF/A-1 med tjansten ADTS
(Advanced Document Transformation Services)
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Behorigheter | ett eArkiv
« Systemadministration tekniskt ansvar. 4

« Arkivadministration (arkivfunktionen) utokat ansvar i eArkivet, t ex
godkannande av gallring, andring av bevarandereqgler.

* Producent (Leverantor till eArkivet) kan sdka arkiverade dokument som
ligger i AIP mappstrukturen baserad pa behorigheter som sétts pa arkiverade
dokument vid arkiveringen

- Lokalt arkivansvariga bistar vid nekad arkivering, ska kunna andra
metadata och behorigheter pa arkiverade dokument samt gallra arkiverade
dokument. Kommer vid behov exportera delar av AIP strukturen som DIP for
leverans till Riksarkivet.

« Konsument kan sdka arkiverade dokument som ligger i AIP mappstrukturen
baserad pa behdrigheter som sétts pa arkiverade dokument vid arkiveringen.
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Definitioner | Informationsmodellen

1. Informationsagare ar en process eller verksamhetsansvarig
som ansvarar for att planerar sin informationshantering.

2. Anvandare skapar eller hanterar dokument/data i SKB.
Dokument/data lagras i kontrollerade lagringsplatser (system).

3. Arkivfunktion bestar av lokalt arkivansvariga som stodjer
informationséagarens arkivlaggning. En samordningsansvarig
svarar for kompetensomradet och ar agare av eArkivet.

4. Objektférvaltning svarar for anvandarstod,
andringshantering, drift, informationsférvaltning och
forvaltningsstyrning av olika system.

5. Systematik for eArkivering baserar sig pa lednings-
systemets olika processer (Planera, genomféra och arkivera).

6. IT-val gors med olika objektférvaltningar
(Dokumenthanterings-system och Standardarbetsplatsen)
tilsammans med Arkivfunktionens samordningsansvarige.

7. Riksarkivet ar kravstallare pa SKB via foreskrifter och
karnteknik-lagen (KTL). De ar &ven mottagare av SKB:s
arkivhandlingar.

8. Mallar anvénds for att skapa dokument, genom att kartlagga
informationsagarens behov avgors aven renderingsstddet som
kravs for att skapa arkivhandlingar.

9. Dokument (data eller annan objekttyp) som bor kunna
arkivliaggas

10. Arkivhandling av arkivbestandigt format. Under arkivering
administreras dessa av lokalt arkivansvariga i arkivfunktionen.

11. Informationshanteringen beskrivs/regleras i ett
planeringverktyg. Resultat ar reglerad hanteringen av
information i lagrinsplatser och arkiv, ett annat ar kartlagt
skrivstdd (mallar) till vilken dokument och data skapas.

12. Sammanstallning av dokument som skickas till
tjanstestrukturen (for arkiviaggning)

13. Sortering/validering av objekt (dokument eller data i en sk
SIP) sker innan arkivlaggning via eArkivets tjanstestruktur.

14. Arkivlaggning av arkivhandlingarna i sk arkivvolymer (AIP)
i eArkivet.

15. Export kan goéras av efter atersokning i eArkivet (DIP)
16. Verktyg for planering av informationshantering

17. Lagringsplatser. En lagringsplats avser sakerstélla
informationsforsorjning till anvandare. Den kan vara
kontrollerad eller okontrollerad.

18. Tjanstestruktur for integrationen av lagringsplatser mot
eArkivet. Utfor uppdrag t ex transformation och validering.

19. eArkiv sakerstaller langtidslagring av arkivhandlingar,
informationsférsérjning ur arkivet for SKB, men det ger dven
verktyg for att administrera dess innehall.




Tack for oss!

- Fragor och svar!

Anastasia Pettersson

struktur och arkivsamordningsfrégor

anastasia.Qettersson@skb.se

per Carlsson
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per.car\sson@skb.se
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