Organisationslara?

-

Systematiserade 1déer om hur man skall astadkomma en effekttv produktion.




Organisationsteori

Personoversikt

Rationaliseringsrorelsen

Hegel 1770 - - - 1831 Scientific Managment
Fayol 1841 --- - ------------- 1925
Taylor 1856 - - - - - - - - - - - 1915 MTM-metoden ()
Weber 1864 - ------- 1920 _ _
Funktionalismen
Croner 1896 - ----------- --- 1971 BNT @
Jonasson 31913 --------------- 1989

Uppl 1: En av Rationaliseringsrorelsen plattformar var Hegels resonemang om det logiska tankandet.

Uppl. 2: MTM ar férkortning av "Methods—Time Measurement”. Utvecklades under forsta halften av 1900-talet for att tidsatta arbete.

Uppl 3: Sven Jonassons Svenska Industritjanstemannaférbundet, SIF:s utredningschef, narmaste medarbetar under manga ar var Hans
Samuelsson, som medverkade vid samtliga fyra BNT-revisioner.

Uppl 4: BNT ar forkortning av "Befattningsnomenklatur Tjansteman”. SAF avbryter samarbetet om BNT 1991 med SIF och évriga
tjanstemannafdrbund.
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Frederick Winslow Taylor 1856-1915

Utveckla arbete:
Man kan berakna optimalt
tillvagagangssatt for vissa sysslor

Eliminering av tumregler till forman
for vetenskap

Utesluta onddiga rorelser och
aktiviteter for att Oka effektivitet



http://commons.wikimedia.org/wiki/File:F._Taylor_1856-1915.jpg

Taylorismen?

Vetenskaplig foretags- och arbetsstyrning
Valja ratt person till ratt jobb
Dela upp arbetsmoment sa att utforaren ar utbytbar
Minimal introduktion for nya utforare beho6vs
«Satta mal for produktionen
‘Bestamma beldningssystem for att uppna malen
Utveckla vetenskapliga metoder for att utfora arbetet
Utbilda personalen i metoderna
Vetenskaplig traning och utveckling av arbetare
Vanskapligt samarbete mellan ledning och arbetare



Taylorismen



//upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/d/d6/A-line1913.jpg

Henrl Fayol 1841-1925

Foretagsledning handlar om:
att planera,

sorganisera,

*utdva chefskap,
«Samordna, kontrollera och
folja upp.



http://commons.wikimedia.org/wiki/File:Fonds_henri_fayol.jpg

Control

Atlmmlslralwe through

Communlcatlon

The Rise of System in
American Management

A T — JoAnne Yates

—noyIAadsmy of Sciences from the 1978 presentation of the Nobel Prize

HERBERT A
SIMON




Intressentmodell 1

4

(N

Myndigheten Allmanhet
Framst grupperna: Forskare
Handliggare Kund
Diariefunktionsn Arbetsgivare
Intermirevision Massmedia
Arkivarier Foretag
‘ A

Andra myndigheter Kommun och Landsting
ldentifierade: Socialfdrealtning
Riksarkivet Arbetslbshetskass
Landsarkivet

Rattsvasendet (polis, domstolar]
Skatteverkat

Rik=revisionswverket

A

Intresseorganisatiomer



Intressentmodell 2

4

Myndigheten
Handl&ggare
Internrevision
Arkivifunktionsn

(N

Allmianhet
Forskare

D= egna kundema
Mediz

Firetag

4

Andra myndigheter

A

Kommun ach Landsting

A

Intresseorganisationer



Vad startar en diarieforingsprocess?

Soka material
En handl2ggare aller annan
Fragor och information Infressent ar | behov ay
kring diariehantering Informiation fran diaret
| . Uttag JK-lista
Registrera aktiviteter Bedima utlammning
fran diarieblad av material

| retumerat renos



Vad startar en diarieforingsprocess?

Uttag av listor Hantering av post
T ex pastlista Galler alla kanaler
Uttag av statistik Leverans av akt

T ex antzl arenden Akder levareras till
per drendeslag arkivfundktiomen



Vad startar en diarieforingsprocess?

Lagstyrda Diariefdra




Vad startar en arkivprocess?

Uppdatera arkivbeskrivning

Ny férman
Ger upphoy till att et antal aktiviteter startar,
Genomftra utredningar (t ex gallringsutredning)

Uppdatera riktlinjer och rutinbeskrivningar

Farteckna arkiv
Handlingarna ska fortecknas i

arkiviorteckningssystem



Vad startar en arkivprocess?

Inleverans av akt
Akter levereras fran
nararkiy till arkivdepa

- ‘

Gallra handlingar/akter i arkivet
Litifran beslutade gallringsplaner
forstors materialet efter bestamd tid




Vad startar en arkivprocess?

Utredningar och projekt Fragor och information
Gallringsutredningar, yttranden kring Arkivhantering
eller medverkande i projekt
Avsluta arkivbildare
Wid t ex omorganisationer aller Inspektion arkiviyndighet
faréandring av fdrménshantering Innebér att medverka och
fran pappersburen arendehantering svara pa fragor om arkivet,
Uthildnimg till elektronisk drendehantering forteckningar och beskrivningar
| Utreda Minventera
| Behow om inventering av arkivet
kanvara att en stor leverans av
akter ska ske och det finns ingen
plats i arkivet, vad gora? Gallra,
leverera till riksarkivet/landarkivat,
skaffa storre lokal?
Returnara akt Himta akt Inleverans akt Atersdkningsfrekvensen pd visst
Utlanad skt levereras L&na ut akt Akter leversras material 3r 13g, vad gara? Leverara
till arkivdepa fran arkivdepd till arkivdeps till annat arkiv eller behalla.

Byte av arkiviokal?
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Digital arendehantering och
diarieforingen
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Digital registrering

REGISTRERINGSPROCESSEN

Start Dokument inkommer till organisationen och klassas
Slut: Handliggaren har handlagt uppdraget (handling eller drende ) och avslutat uppdraget
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Arkivprocessen | ett analogt
arkiv
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Processen vid inleverans av akt

INLEVERANS AV AKT

Start: Lewerera akt till arkivdepd
Slut: Akt 3r placerad | arkivet samt Inregistrerad | arkivfdrieckning och om ny arklvserie skapats aven uppdaterad arkivbeskrvning
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Processen hamta akt

HAMTA AKT

Start: Behov av arkiverad pappersakt finns
Slut: Pappersakten ar levererad till bastallaren

Arkivass istent

Litanings- Placera Skicka akt
hantering markeringsark wia intempost
i volym

Bestdl lare



Processen returnera akt

RETURNERA AKT

Start: En utlanad pappersakt ska returneras till arkivet, bestallaren gj langre har behov av akten

Slut: Akten ar insorterad i arkivet i ratt volym
inldnings- Returnera alct
= T1aemot akt hantering i volym

Arkivassistent

Bestillare




Overgangen fran analogt till
dlgltalt arbetsflode
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Overgang fran analog till digital
arbetsflode

Start: Handlaggaren avslutar ett drende och Emnar det pé avsedd plats
Shut: Mar arkivassistenten i centralarkivet har varderat, registrerat och packat de levererade akterna

Awshrta drende Rensa ald jenligt stall pa avsedd
Ange avsl.datum, ;3 rutin fran arkivet) § 2 plats
LK mum.

sorteras In | nrarkdvet av utssdd person (utifran lEnets rutinen

Handlaggare

Utifran Spara lokalt X-
mim- Ar | ndrarkivet
rutin

Arkivassister

Arkivassistent

], gallras framover e

Centralar kiv
[fr kiva s sistent)

1a, bevaras

Centralarkiv
Arkivassister



Digital gallringsprocess

GALLRINGSPROCESS SLUTARKIV
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Digitala rekvisitioner

REKVIRERA AKT
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Registratorsfunktionen 1 forandring

- Styrning och
ledning
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Arkivfunktionen under
omvandling

¥ styrning och Rvtals-
E ledning hantering
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Slutsatser

*Minskad manuell hantering
*Samma intressenter

-Oférandrade aktiviteter som triggar igang
processer

Forskjutning fran operativa till strategiska
uppgifter

*Registrators- och arkivfunktionerna narmar
sig varandra

Plattare organisation
*Farre tjanster



